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UTMUTATO A SZAKMAI GYAKORLAT ELVEGZESEHEZ

A szakmai gyakorlat célja

A szakmai gyakorlat f6 célkitlizése az egyetemi oktatasban megszerzett tudas
és képességek elmélyitése, tovabbfejlesztése valds gazdasagi kornyezetben, mellyel
az alap- és magiszterképzések hallgatéi a tantargyleirasokban el6irt alabbi
képességeket fejlesztik a munkaerépiac elvarasainak megfeleléen:

a. Onallé problémamegoldé-képesseg fejlesztése;

b. csapatmunkahoz kapcsolodd képességek erdsitése;

c. 0nallé munkavégzés képességének fejlesztése;

d. anya- és idegennyelvi kommunikacios képességek fejlesztése;
e. dontés-el6készités tapasztalataik bovitése.

Kotelez6 szakmai gyakorlaton a Gazdasagtudomanyi Tanszék altal

mikodtetett alabbi szakok hallgatéi vesznek részt:
- Alapképzések:
a. Menedzsment
b. Kereskedelem, turizmus és szolgaltatas gazdalkodas
c. Bank és pénzugy
- Mesterképzések:
d. Vdllalkozasok fejlesztésének menedzsmentje

e. ldegenforgalmi gazdalkodas

A szakmai gyakorlati befogadohely

A szakmai gyakorlati befogaddhely lehet hazai és kulfdldi vallalat, intézmény,

valamint non-profit szervezet (kis- vagy kozépvallalat, nagyvallalat, transz- vagy
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multinacionalis vallalat, minisztérium, ©6nkormanyzat, egyéb kormanyzati szerv,
kulfoldi  képviselet, nemzetkdzi szervezet, kutatéintézet, kamara, egyesulet,
alapitvany), amely:
a. a hallgatét tanulmanyainak megfeleld szakterileten foglalkoztatja;
b. biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz szikséges helyet, eszkdzoket,
valamint a sziikséges szakmai felligyeletet, iranyitast;
c. a hallgatdé részére foglalkoztatasa megkezdése elbtt munkavédelmi
oktatast tart;
d. foglalkoztatas id6étartama a heti 40 6rat nem haladja meg, de a kotelezd

szakmai gyakorlat alatt eléri az el6irt 84 munkadrat.

Nem lehet szakmai gyakorlati befogaddhely a hallgaté sajat tulajdonud
véllalkozésa és egyetemi hallgatoi/didkszervezet.
Célszeri a gyakorlati helyet ugy megvalasztani, hogy biztositsa a

szakdolgozat elkészitéshez sziikséges és elégséges adatokat, informaciokat.

A szakmai gyakorlat idétartama
A szakmai gyakorlat id6tartama 84 6ra, amit szakjaink tanmenete szerint az
aldbbi médokon lehet teljesiteni:
1) Szorgalmiidészakban, hetente egy munkanap.
= Alapképzésen: a 4. szemeszterben, hetente egy munkanap, 14 hét x 6
ora.
= Mesterképzésen:
o Vallalkozasok fejlesztésének menedzsmentje: a 3. szemeszterben,
hetente egy munkanap, 14 hét x 6 ora.
o Idegenforgalmi gazdalkodas: a 4. szemeszterben, hetente egy
munkanap, 12 hét x 7 éra.

2) Szorgalmiidészakon kivl, vakacidoban (Erasmus+, egyéb).
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3) az Egyetem és a szakmai gyakorlati programot meghirdet6 munkaado

altal megkotott egyedi megallapodés szerint.
A szakmai gyakorlat soran alapképzésen 3, mesterképzésen 5 kreditpont
szerezhet6 meg. A szakmai gyakorlat szerves részét képezi az alap- illetve

mesterképzeési programnak. A szakmai gyakorlat alél felmentés nem adhaté.

A szakmai gyakorlat felvétele

A szakmai gyakorlat felvételének és elfogadtatdsanak folyamata

1) A hallgaté t4jékozodas céljabdl koételes felvenni a kapcsolatot a
szakfelel6s altal kijelolt szakmai gyakorlatszervezdvel.

2) Szakmai gyakorlat elfogadohelyének megszervezése két modon térténhet:

o az Egyetem sajat vallalati és intézményi kapcsolatrendszere
segitségével biztosit szakmai gyakorlati lehetéséget hallgatéinak;

o a hallgat6 6nmaga keres szakmai gyakorlati befogadd helyet
maganak.

3) Szakmai gyakorlat elfogadtatdsa: mindkét fenti esetben a hallgatd koteles
engedélyeztetni tervezett szakmai gyakorlatat a szakmai
gyakorlatszervezével. Tehat az egyetemnek kell, hogy legyen érvényes
egylittmikédési megallapodasa a gyakorlati befogaddhellyel (Conventie
cadru centre de practica).

4) A szakmai gyakorlatra vonatkoz6an az Egyetem és a szakmai gyakorlati
befogadd szervezet egyiittmiikodési megallapodast (1. szamu

melléklet, conventie cadru student) kot.

A szakmai gyakorlat teljesitése
A szakmai gyakorlatot a tantargyleirasban (Syllabus, Fisa disciplinei)

foglaltaknak megfeleléen kell végezni.
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A szakmai gyakorlat sikeres teljesitése utan a hallgatok irasos szakmai
beszdmolét készitenek, amelynek kotelezéen tartalmaznia kell az aldbbi elemeket:
= Avallalat (gazdalkodo szervezet) bemutatasa
= Az érintett agazat révid bemutatasa
= A kapott feladatok leirasa
= A végzett munka és eredmeényei
= A szerzett tapasztalatok értékelése
= Javaslatok és észrevételek, amelyek a szakmai gyakorlat hatékonysagat
javithatjak.

Az irasban elkészitett szakmai beszamol6 elvart terjedelme 8-10 oldal. Az
alkalmazott betltipus Times New Roman vagy Arial, 12-es betiméret, masfeles
sortavolsag, sorkizart igazitassal. Minden margé 2,5 cm.

A beszamol6 magyar nyelven készll, a szakfelel6s el6zetes engedélye
alapjan azonban készilhet roman vagy angol nyelven is.

A foglalkoztat6 szakmai gyakorlati befogaddhely a szakmai gyakorlat
teljesitését az ,Ertékel6lap" nyomtatvany kitdltésével (Atestat de practica, 3. szamu
melléklet) igazolja.

A hallgaté a szakmai gyakorlat teljesitését a ,Jelenléti iv" nyomtatvany

kitdltésével (Fisa individuala de prezenta, 2. szamu melléklet) is igazolnia sziikséges.

A szakmai gyakorlat értékelése
A szakmai gyakorlat értékelését a gyakorlatvezet6 tanar(ok) végzi(k) a
vizsgaidészakban meghirdetett vizsganapokon, ahol a hallgaté bemutatja szakmai

gyakorlati tevékenységét a szakmai beszamolo és az 1-3 szamu mellékletek alapjan.

A hallgato6 jogai és kdtelezettségei
A hallgato jogai és kotelezettségei a szakmai gyakorlat vonatkozasaban:
= A hallgatdé koteles legjobb tudasa és képességei szerint elvégeznie a

rabizott feladatokat;
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= A hallgatd kételes betartani a vonatkozd jogszabalyokat, valamint a
befogadd szervezet szabalyzatait (pl. munkaidére, szolgélati helyre,
Oltozkodésre, biztonsagi szabéalyokra stb. vonatkozéan);

= A hallgaté koételes beszamolni a szakmai gyakorlata alatt nyujtott
teljesitményérdél.

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos altalanos jogszabalyok:

= 2007. évi 258-as Torvény a tanulok és egyetemi hallgatok szakmai
gyakorlatarol (Legea 258/2007 privind practica elevilor si studentilor)

= 2008. évi 3955-0s Rendelet a fels6oktatasban végzend6é szakmai
gyakorlat altalanos szervezési rendszerérél (ORDIN nr. 3.955/2008
privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practicd - studii

universitare de licenta si de masterat)
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Szakmai gyakorlatot vezet6 tanarok:

Bank és pénzlgy

dr. Szasz Erzsébet egyetemi docens

dr. Kralik Lérand Istvan egyetemi adjunktus
Vigh Eniké Zita egyetemi tanarsegeéd

Menedzsment

dr. Szab6 Arpad egyetemi adjunktus
dr. Fik6é Laszlo egyetemi adjunktus

dr. Szarka Arpad egyetemi docens

Kereskedelem, turizmus és szolgaltatas gazdalkodas
Czuczor Krisztina egyetemi tanarsegéd
CsoOka Gabriella egyetemi tanarsegéd

Vallalkozasok fejlesztésének menedzsmentje
dr. Fogarasi J6zsef egyetemi tanar

dr. Debrenti Edith egyetemi adjunktus

dr. Flérian Gyula egyetemi docens

Idegenforgalmi gazdalkodas
dr. Molnér Erzsébet egyetemi docens
dr. Veres Edit egyetemi adjunktus
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Egyetem altal biztositott szakmai gyakorlathelyek

OTP BANK ROMANIA SA

Consiliul Judetean Bihor (Megyei Onkormanyzat)
PREMAGRO SA

RUSAUTOPRES SRL

Panorama Tours Romania

Consequentia Srl

Emerigos Srl

Muzelul Orasului Oradea — Complex Cultural
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Agentia de Management al Destinatiei Bihor (Turisztikai

Desztinaciomenedzsment Ugynokség)

10. Directia de Dezvoltare si Implementare Proiecte Bihor

11. Teatrul ,Szigligeti Szinhaz”

12.Asociatia Szent Laszl6 Egyesulet

13. Asociatia Salvatorilor Montani Bihor -Serviciul Judetean Salvamont-Salvaspeo
Bihor

14.Casa de Asigurdari de Sanatate — Judetul Bihor

15. Inspectoratul Teritorial de Muncéa al Judetului Bihor

16.Casa Judeteana de Pensii Bihor

17.Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Bihor

18. Administratia Judeteana a Finantelor Publice Bihor

19.Directia Judefeand de Statistica Bihor

20.Filarmonica de Stat Oradea

Nagyvarad, 2019. oktéber 1.



